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Protocollo: vedi segnatura        Vicenza, 19 aprile 2017 
  
 Alle Ditte interessate 
             tramite pubblicazione sul sito dell’Istituto 
 
 
Oggetto:  Fornitura di detersivi e materiale per la pulizia - anni scolastici 2017/2018 e 2018/2019. 
 
Numero CIG:  ZED1E4A896  (da riportare sull’offerta ed eventuali fatture) 

 
 
 

Con pubblicazione sul sito dell’istituto http://www.icvicenza9.gov.it -  Istituto Comprensivo Vicenza 9 – 
Via Bellini 106 VICENZA, si indice bando di gara ai sensi della vigente normativa per la fornitura di detersivi e 
materiale per la pulizia occorrenti per i quattro plessi che compongono il nostro Istituto Comprensivo. 
 
Possono presentare offerta tutti i soggetti che ritengono di essere in possesso dei requisiti di legge operanti nel 
settore della gara, rispettando, a pena di esclusione, le modalità che seguono. 
 
L’offerta dovrà pervenire mediante un plico/pacco chiuso e controfirmato o timbrato sui lembi di chiusura dal 
legale rappresentante, inderogabilmente entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 5 maggio 2017. 
La presentazione dell’offerta dopo tale termine determinerà l’esclusione dalla gara. Non farà fede il timbro 
postale. Le offerte  redatte in modo non corrispondente alle modalità di presentazione richieste, saranno 
considerate nulle. L’offerta presentata non può essere ritirata, modificata o sostituita con altra. 
 
Sul plico/pacco dovranno essere chiaramente indicati i dati identificativi del mittente e la dicitura “Fornitura di 
detersivi e materiale per la pulizia – anni scolastici 2017/2018 e 2018/2019 – NON APRIRE”. 
 
Il plico/pacco dovrà a sua volta contenere le seguenti buste separate, chiuse e controfirmate sui lembi di 
chiusura dal titolare o legale rappresentante, come di seguito specificato: 
 
 
BUSTA DOCUMENTAZIONE, sulla quale dovrà essere apposta la dicitura “DOCUMENTAZIONE”, contenente: 
 

1) Richiesta di ammissione alla gara, sottoscritta dal titolare/legale rappresentante della ditta.  
In tale domanda dovranno essere indicati: 

- i dati del titolare/legale rappresentante; 
- i dati della ditta che rappresenta; 
- la richiesta di essere ammessi alla gara per la fornitura in oggetto. 
 
2) dichiarazione sottoscritta dal titolare/legale rappresentante della ditta, secondo lo schema 

allegato “dichiarazione sostitutiva cumulativa” con allegata altresì fotocopia non autenticata di 
un documento di riconoscimento del sottoscrittore; 

 
3) Modello DURC  (Documento Unico Regolarità Contributiva, art. 9 D.Lgs. n. 124/2004); 

 
4) foglio condizioni, debitamente timbrato e firmato dal titolare/legale rappresentante, in segno di 

piena conoscenza e accettazione delle disposizioni in esso contenute. 
La mancata produzione totale o parziale, del foglio condizioni o il mancato rispetto, totale o parziale, 
delle formalità di cui sopra comporta l’esclusione dalla gara. 
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BUSTA OFFERTA ECONOMICA, sulla quale dovrà essere apposta la dicitura OFFERTA ECONOMICA,  chiusa 
e controfirmata o timbrata sui lembi di chiusura.  
La busta dovrà contenere l’offerta economica sottoscritta dal titolare della ditta o dal legale rappresentante, 
redatta in conformità del modello allegato SCHEDA OFFERTA ECONOMICA “Detersivi e materiale per la pulizia” 
– Allegato A, che fa parte integrante della presente richiesta.  
Nell’Allegato A sono indicate le quantità presunte necessarie a coprire il fabbisogno dell’intera fornitura. 
Le singole quantità, indicate a fianco di ogni prodotto, potranno subire variazioni in più o in meno. 
Il prezzo unitario per ogni singola confezione richiesta e per l’unità di misura richiesta dovrà intendersi al 
netto di sconto, IVA esclusa e comprensivo di tutti gli oneri per la consegna del materiale. Non 
sono ammesse proposte alternative o varianti. 
L’Allegato A dovrà essere firmato in ogni sua pagina dal legale rappresentante della Ditta o da persona munita 
di necessari poteri di firma. 
 
 
BUSTA/PACCO OFFERTA TECNICA 
Tale busta/pacco dovrà avere le seguenti caratteristiche: 
a)  Non presentare all’esterno alcuna indicazione della ditta offerente: su di essa dovrà essere apposta  

unicamente la dicitura “OFFERTA TECNICA”. In tal modo la busta/pacco risulterà anonima al personale 
scolastico che verrà incaricato di esaminare i prodotti oggetto di campionatura. 

b)  Dovrà contenere al suo interno un campione dei seguenti prodotti, al quale dovrà essere allegata la relativa  
     scheda tecnica/scheda di sicurezza/depliant illustrativo: 
→   Carta igienica bianca in pura cellulosa due veli 170 strappi 
→   Carta asciugatutto in rotoli in pura cellulosa bianca 2 veli 600 strappi 
→   Cera liquida antisdrucciolo per pavimenti 
→   Detergente liquido igienizzante profumato per pavimenti 
→    Detergente pulitore specifico per la pulizia dei banchi    
→   Detergente sapone mani liquido profumato PH neutro 
→   Detergente igienizzante per WC  
→   Panni impregnati antistatici monouso gr. 20 cm. 22x60 
→   Guanto in nitrile monouso misura Media e guanto in vinile monouso misura Media 
→   Sacco immondizia bidone nero dimensione cm. 90x120 gr. 130 
 
La mancata produzione, totale o parziale, della campionatura e delle schede tecniche/schede di 
sicurezza/depliants illustrativi ovvero la produzione di schede tecniche/depliants illustrativi 
difformi da quanto sopra indicato, comporta l’esclusione dalla gara. 
 
Schede tecniche, schede di sicurezza e depliants illustrativi dovranno essere presentati anche  per i prodotti di 
cui all’allegato A non soggetti a campionatura. 
 
Tutti i prodotti dovranno  avere la certificazione di qualità rilasciata sulla base delle norme europee e rispettare 
le disposizioni in materia di sicurezza. 
 
 
 
 
Criterio di aggiudicazione della fornitura 
 
La fornitura verrà aggiudicata seguendo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, in termini di: 

1. qualità del materiale, da valutare secondo la campionatura dei prodotti proposti  e le schede dei 
prodotti da Voi allegate all’offerta.  

2. prezzo. 
 
Qualità del materiale: max punti  30 (max punti 3 x per ognuno dei 10 prodotti oggetto di 
campionatura) a insindacabile giudizio di apposita commissione formata da personale scolastico. 
 
Giudizio insindacabile della commissione su 
ogni prodotto oggetto della campionatura  

punteggio 

Insufficiente 0 
Sufficiente 1 
Buono 2 
Ottimo 3 
 



 
Prezzo: max punti 70 
 
Il coefficiente 70 sarà attribuito al soggetto concorrente che avrà offerto il prezzo complessivamente più basso 
risultante dalla sommatoria dei singoli prezzi proposti. Alle altre offerte si attribuiranno i punteggi mediante la 
seguente proporzione: 
 
prezzo offerto: prezzo più basso = 70 : x 
 
Il punteggio complessivamente attribuito all’offerta è dato dalla somma dei due punteggi. 
 
 

MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLA GARA 
 
L’apertura dei plichi avverrà il giorno 9 maggio 2017 alle ore 9.00 presso la Segreteria dell’Istituto 
Comprensivo 9 di Vicenza.  
Nel giorno e nell’ora sopra indicati si provvederà all’apertura dei plichi/pacchi sigillati, onde esaminare ai fini 
dell’ammissibilità, la busta “Documentazione” presentata da ciascuna ditta concorrente.  
Per le sole ditte ammesse si procederà, nella medesima seduta, all’apertura dell’ ”Offerta Tecnica” al fine di 
accertare la presenza del materiale/documentazione prescritto. All’esterno dell' “Offerta Tecnica” verrà apposto 
un numero progressivo (1, 2, 3, …) in base all’ordine di arrivo dell’offerta, come da numero di protocollo di 
ricezione, in modo tale da renderle anonime al personale scolastico che verrà incaricato di esaminare i prodotti 
oggetto di campionatura. 
Le buste contenenti le “Offerte economiche” saranno custodite in luogo sicuro sino al giorno che verrà stabilito 
dalla Commissione per la loro apertura. 
La valutazione dell’offerta tecnica avverrà in seduta riservata e l’esito sarà comunicato in una successiva seduta 
pubblica, con preavviso di due giorni inoltrato all’indirizzo mail indicato nell’istanza di partecipazione. In tale 
seduta saranno successivamente aperte le offerte economiche dando visione del rispettivo contenuto.  
La Commissione formulerà quindi la graduatoria finale. 
E’ consentito presenziare alla gara ad un solo rappresentante per ciascun concorrente. 
 
E’ facoltà del nostro Istituto procedere all’affidamento anche in caso di una sola offerta valida. 
 
Il presente bando non vincola la stazione appaltante che si riserva di non aggiudicare per motivi di pubblico 
interesse e ove valuti l’offerta non conveniente o non idonea. 
A seguito dell’entrata in vigore delle disposizioni in materia di acquisti tramite il sistema delle convenzioni 
CONSIP, è fatto obbligo alle istituzioni scolastiche di approvvigionarsi di beni e servizi mediante le convenzioni-
quadro. 
Pertanto, la stazione appaltante potrà non procedere all’aggiudicazione della gara e/o alla stipulazione del 
contratto qualora una convenzione attiva CONSIP riguardante il materiale richiesto nel presente bando preveda 
corrispettivi o parametri qualitativi più favorevoli per l’Amministrazione. 
 
 
Informazioni possono essere richieste al responsabile del procedimento, assistente amministrativa Sig.ra 
Maria Rosaria Palma, numero di telefono 0444562487. 
 
Ai sensi e per gli effetti dell’art. 13 del D.lgs. 30/6/2003, n. 196, i dati raccolti saranno trattati, anche con 
strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento in argomento. 
 

 
 

      Il Dirigente Scolastico 
         Simonetta Bertarelli 
 
 
Allegati: 
● Richiesta di ammissione alla gara 
● Dichiarazione sostitutiva cumulativa 
● Foglio Condizioni 
● Scheda offerta economica  - Allegato A   

 


